ZARZADZENIE NR 6/2020/2021
DYREKTORA SAMORZADDOWEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W PALECZNICY

z dnia 26 pazdziernika 2020 r

w sprawie organizacji realizacji zadan Samorzadowej Szkoty Podstawowej
w Patecznicy z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé¢

Na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegoélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu odwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z pdzn. zm.1) zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. 1. W okresie od dnia 26 pazdziernika 2020 r. do dnia 8 listopada 2020 r. zadania
Samorzgdowej Szkoty Podstawowej w Patecznicy sg realizowane z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, o ktérych mowa w § 2 rozporzgdzenia z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

2. Zasady ogodlne - w przypadku, gdy klasy objete sg zdalnym nauczaniem: obowigzuje
aktualny plan lekcji dla danej klasy z tym, Ze lekcja w trybie online moze trwa¢ 30 minut +15
minut pracy wiasnej ucznia + przerwa w wymiarze zgodnym ze szkolnym harmonogramem
dzwonkow.

3. Praca w czasie nauczania na odlegtos¢ odbywa sie w oparciu o:

— dziennik elektroniczny jako podstawowe narzedzie komunikacyjne miedzy rodzicami,
uczniami a szkotg - zaktadki — wiadomosci, sprawdziany, uwagi.

— aplikacje srodowiska Microsoft365 w tym aplikacja Teams do pracy online.

— stuzbowa poczta elektroniczna (dla uczniow Outlook w ramach MS 365).

§ 2. 1. Nauczyciel - podstawowy kontakt miedzy nauczycielem a uczniem/rodzicem odbywa
sie poprzez e-dziennik, na ktérym pojawiajg sie biezgce komunikaty oraz wszelkie zmiany
w planie lekcji i zmiany ustalonych form pracy zdalnej;

2. Nauczyciel korzysta z dostepnych materiatéw edukacyjnych, ktére przekazuje zdalnie i/lub
prowadzi lekcje online w aplikacji Teams.

3. Nauczyciel prowadzi lekcje online w dni robocze od poniedziatku do pigtku, zgodnie z
planem zaje¢ danej klasy. Materiaty edukacyjne udostepnia uczniom najpdzniej do czasu
rozpoczecia tej lekcji tak, by uczen mogt w rzeczywistym czasie jej trwania zajac sie
przestanymi materiatami.

4. Nauczyciel sprawdza obecno$¢ ucznia na podstawie logowania do dziennika
elektronicznego lub obecnosci podczas lekcji online i pobierania materiatow. Nieodebranie
przez ucznia wiadomosci od nauczyciela w dniu prowadzenia zaje¢ oznacza nieobecnos¢
ucznia na zajeciach, co nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku.

1 zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 530, 564, 657, 781, 872,
952, 1111, 1394 i 1539.




5. Odsytanie prac domowych oraz praca na lekcji, odpowiedzi ustne oraz sprawdziany
pisemne podczas lekcji on-line sg podstawg do oceniania.

6. Ocenianie pracy i aktywnosci uczniow odbywa sie gtéwnie w formie informacji zwrotnej,
szczegolnie o poprawnosci wykonanej pracy, terminowosci wywigzywania sie¢ z zadanych
prac, pracy biezgcej podczas lekcji online.

7. Dtuzsza praca domowa nie powinna byé zadawana ,z dnia na dzien”. Powinien by¢
okreslony termin oraz forma przekazu pracy do sprawdzenia. Odestanie pracy domowej przez
ucznia w okreslonym terminie jest obowigzkowe. W przypadku nieusprawiedliwionego
przekroczenia terminu odestania pracy nauczyciel ma prawo obnizy¢ ocene za tg prace.

8. Jezeli uczen z przyczyn technicznych, zgtoszonych przez rodzica, nie moze uczestniczy¢
w lekcjach online i odbierac¢ elektronicznie materiatéw edukacyjnych, w zwigzku z powyzszym
korzysta z ,okienka podawczego” w szkole. Nauczyciel ma obowigzek przestania dla ucznia
materiatdw do pracy z danego tygodnia do poniedziatku na poczte szkoty. Rodzice ucznia
odbierajg materiaty ze szkoty.

9. Nauczyciel jest zobowigzany do urozmaicenia metod, np.: praca online, praca pisemna,
praca z podrecznikiem itp.;

10. Nauczyciel poza lekcjami pozostaje w kontakcie z uczniami/rodzicami w dni robocze od
poniedziatku do pigtku do godziny 15:00 — na wszelkie wiadomosci wystane po tej godzinie
nauczyciele w miare mozliwosci bedg odpowiadac¢ w kolejnych dniach roboczych.

11. Organizacja nauczania zdalnego nie powinna narusza¢ zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy.
12. Konsultacje online z rodzicami odbywajg sie zgodnie z ustalonym harmonogramem.

§ 3. 1. Uczen - uczen samodzielnie lub z pomocg rodzicéw nawigzuje kontakt z wychowawcg
i nauczycielami.

2. Podstawowy kontakt z nauczycielem odbywa sie poprzez e-dziennik, lekcje online odbywajg
sie w aplikacji Teams, materialy edukacyjne przekazywane sg w formie ustalonej
Z nauczycielami przedmiotu.

3. Praca online uczen — nauczyciel odbywa sie w aplikacji Teams wedtug planu lekcji, chyba
ze nauczyciel ustali inng forme pracy w danym dniu tygodnia (np. w poniedziatki i wtorki lekcja
online, w czwartki zdalne przekazywanie materiatéw edukacyjnych bez tgczenia).

4. Uczen stara sie pracowaé na udostepnionych materiatach zgodnie, z tygodniowym planem
zajeé, najlepiej w czasie rzeczywistym (czyli w tym czasie, w ktérym ma lekcje w planie),
a jezeli nie ma takiej mozliwoéci, to w dowolnym dla siebie czasie;

5. Uczeh zobowigzany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych
w e-dzienniku (zaktadka wiadomosci, sprawdziany) oraz do logowania na lekcji online.
Nieobecno$é na lekgji online oraz nieodebranie przez ucznia materiatéw od nauczyciela w dniu
prowadzenia zajeé¢ oraz nieodestanie w terminie oznacza nieobecno$é ucznia na zajeciach,
co zostaje odnotowane przez nauczyciela w dzienniku.

6. Wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania uczniowie na biezaco
zgtaszajg nauczycielom lub wychowawcy (samodzielnie lub proszac o posrednictwo
rodzicéw).

7. Uczen ma obowigzek systematycznej pracy w ramach zdalnego nauczania, jednakze czasu
spedzonego przy komputerze nie nalezy niepotrzebnie przedtuzaé. Przerwy, nawet krotkie sg
obowigzkowe.




8. Uczen ma obowigzek odsyta¢ zadawane prace w terminie. W przypadku przekroczenia
terminu odestania pracy nauczyciel moze obnizy¢é ocene za to zadanie ( Il termin minus 1
ocena; Il termin minus 2 oceny lub ocena niedostateczna bez mozliwosci poprawy).

9. Jezeli uczen, z niezaleznych od siebie przyczyn, nie moze uczestniczy¢ w lekcji online, ma
obowigzek poinformowac nauczyciela o tym fakcie i nadrobi¢ zalegty materiat.

10. Nalezy przestrzegaé zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie.

11. Nalezy pamietaC¢ o zasadach komunikacji w Internecie oraz kulturze w korespondencji
elektronicznej z nauczycielami.

§ 4. 1. Rodzice - rodzice majg obowigzek zapoznaé sie z zasadami trybu pracy szkoty w
okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji hauczania
zdalnego.

2. Rodzice majg obowigzek byé w kontakcie z wychowawcg i nauczycielami: udostepnié swoj
numer telefonu, adres e-mailowy, korzystac regularnie z dziennika elektronicznego,
kontrolowaé oceny biezgce dziecka, sprawdzaé strone internetowg szkoty, zapoznawac si¢ na
biezgco z zamieszczonymi informacjami.

3. Rodzice powinni zachecaé dzieci do samodzielnej pracy, wspieraé ale nie wyreczaé dzieci
w wykonywaniu zadanych prac.

4. W przypadku nagtych probleméw technicznych (internetowo-sprzetowych), ktére
uniemozliwiajg dziecku uczestnictwo w nauczaniu zdalnym przez diuzszy czas, rodzic ma
obowigzek niezwiocznie poinformowaé telefonicznie wychowawce o takiej sytuacii, ustalajgc
jednoczesnie forme pracy dziecka na czas trwania problemu.

5. W przypadku korzystania z ,okienka podawczego” w szkole rodzice majg obowigzek do
odbierania materiatdw pozostawianych przez nauczycieli oraz oddawania wykonanych przez
ucznia prac w wyznaczonym przez nauczyciela terminie.

6. Rodzic ma obowigzek nadzorowa¢ uczestnictwo dziecka w nauczaniu zdalnym, w tym
usprawiedliwia¢ na biezgco nieobecnos¢ dziecka.

7. Nauczyciel poza lekcjami pozostaje w kontakcie z uczniami/rodzicami w dni robocze od
poniedziatku do pigtku do godziny 15:00 — na wszelkie wiadomosci wystane po tej godzinie
nauczyciele w miare mozliwosci bedg odpowiadac¢ w kolejnych dniach roboczych.

8. Nieuczestniczenie dziecka w zadnej z form ksztatcenia na odlegto$é i brak kontaktu
rodzica ze szkolag sg rownoznaczne z niespetnieniem obowigzku szkolnego, co daje
podstawe do wszczecia procedury administracyjnej.

§ 5. 1. Wychowawca klasy pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco
monitoruje realizacje obowigzku szkolnego (obowigzku nauki) przez uczniow.

2. Wychowawca, we wspoétpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania
ucznidw, ich aktywno$¢ w trakcie zaje¢ oraz pomaga w rozwigzywaniu biezgcych probleméw.

§ 6. 1. Kazdy uczen lub rodzice majg mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym
zajecia w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach okreslonych przez nauczyciela
w harmonogramie.

2. Konsultacje, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywac sie telefonicznie, na wskazany przez
nauczyciela numer telefonu lub na stuzbowy adres e-mail oraz poprzez dziennik elektroniczny.




§ 7. 1. W zakresie monitorowania postepow uczniéw oraz sposobu weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci ucznidow uwzglednia sie specyfike nauczania na odlegtos¢, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej;

na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do internetu;

jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do internetu lub ze
wzgledu na uwarunkowania psychofizyczne, nauczyciel umozliwia uczniowi wykonanie
tych zadan w alternatywny sposéb wskazany przez nauczyciela.

na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji informatycznych, a nauczyciel (w kontakcie z nauczycielem informatyki)
uwzglednia zréznicowany poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych
i dostosowuje poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania
do mozliwosci psychofizycznych ucznia;

nalezy ograniczac liczbe prac wymagajgcych korzystania przez ucznia z drukarki, chyba
ze wszyscy uczniowie majg mozliwos¢ drukowania materiatdw udostepnionych przez
nauczyciela;

jezeli uczen lub rodzic nie przekaze wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela
terminie, otrzymuje przypomnienie o koniecznosci wywigzania sie z obowigzkow;

nauczyciele w pracy zdalnej mogg przeprowadzac:
a) kartkowki,

b) testy,

C) sprawdziany,

ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia;

nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia dokfadnych wskazéwek
technicznych, w jaki sposob zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno
zostac¢ wykonane;

nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajgc jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy;

10)w czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezgce za wykonywane zadania,

w szczegolnosci za:

a) prace domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.),
b) wypracowanie,

¢) udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

d) inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

e) rozwigzywanie testéw, quizéw, rebusow itp.,

f) wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

g) odpowiedz ustna.

2. Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa sie na zasadach opisanych w statucie
Szkoty.




3. W ciggu catego roku szkolnego nauczyciel ocenia prace ucznia, stosujgc obowigzujgcg w
szkole skale ocen lub tez w porozumieniu z rodzicami moze wprowadzi¢ w obrebie klasy inne
formy oceny biezgcej. Podczas zdalnego nauczania ocena moze by¢ dokonywana podczas
zaje¢ prowadzonych na wskazanej platformie, podczas bezposredniego kontaktu nauczyciela
Z uczniem z wykorzystaniem Ms.Teams

4. Nauczyciel stwarza dogodne warunki do dokonywania przez ucznibw samooceny swoich
osiggnie¢ i zachowania. Podczas trwania nauczania zdalnego samoocena ucznia moze byc¢
dokonywana w czasie rozmowy z nauczycielem z wykorzystaniem Ms. Teams

5. Rodzic ucznia ubiegajgcego sie o podwyzszenie oceny sktada podanie drogg elektroniczng
ustalong w szkole do wychowawcy klasy nie pézniej niz pie¢ dni przed klasyfikacyjnym
zebraniem Rady Pedagogicznej.

6. Jezeli rodzic ucznia uzna, ze ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena
klasyfikacyjna zachowania zostata ustalona niezgodnie z przepisami, ma prawo w ciggu
dwéoch dni od klasyfikacji zgtosi¢ swoje zastrzezenia do dyrektora szkoty w formie
elektronicznej na adres szkola@ssp.palecznica.pl

§ 8. 1. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza sie w sytuacjach okreslonych w rozdziale 3a
ustawy o systemie oswiaty oraz rozporzgdzeniu ministra wiasciwego do spraw oswiaty i
wychowania w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w
szkotfach publicznych.

2. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie na wniosek rodzica ucznia. Wniosek powinien
by¢ przestany drogg elektroniczng na adres szkola@ssp.palecznica.pl

3. Dyrektor szkoty w korespondencji elektronicznej uzgadnia date i godzine egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomo$ci rodzicow ucznia.

4. Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin, a nastepnie przesyta jg drogg elektroniczng rodzicom/petnoletniemu
uczniowi.

5. Egzamin jest przeprowadzany za pomocg narzedzi do edukacji zdalnej, ktére pozwalajg na
potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia. Powinien on odbywac¢ sie metodg pracy
synchronicznej.

6. Narzedzia oraz tryb ich wykorzystania przez ucznia w czasie egzaminu muszg zostac
uzgodnione z rodzicami i uczniem na minimum 7 dni przed egzaminem.

7. Zadania rozwigzywane w sposoéb elektroniczny nalezy wydrukowacé. Stanowig one zatgcznik
do arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegajg archiwizacji elektroniczne;.

8. W sytuacjach szczegodlnych, gdy uczniowie nie posiadajg narzedzi informatycznych i
dostepu do sieci egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie zadan drukowanych, ktére
przesyla sie drogg pocztowg. Egzamin moze odbyC sie takze na terenie szkoty po
wczesniejszym ustaleniu wszelkich srodkéw bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad BHP.

9. W przypadku braku mozliwosci przystgpienia przez ucznia do egzaminu ze wzgledu na stan
zdrowia rodzic informuje o tym dyrektora szkoty.

10. Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

11. Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowaé. Stanowig one zatgcznik do
arkusza ocen ucznia, jak réwniez podlegajg archiwizacji elektroniczne;j.

12. Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty.
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13. Z egzaminu sporzgdza sie protokét, do ktérego dotgcza sie odpowiednio pisemne prace
ucznia, zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia i zwiezlg informacje o wykonaniu
przez ucznia zadania praktycznego. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

14. Informacje o ustalonej ocenie przewodniczacy komisji przekazuje niezwtocznie uczniowi i
rodzicom drogg mailowg lub za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicami, dostepnych form
porozumiewania sie na odlegtosc¢.

§ 9. 1. Nauczyciel informuje uczniéw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach podczas biezgcej pracy z dzieckiem lub po jej zakohczeniu,
a informacje te przekazuje drogg elektroniczng - przez dziennik elektroniczny/ stuzbowg
poczte.

2. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica drogg elektroniczng — dziennik/ stuzbowa poczta
0 pojawiajgcych sie trudnosciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci
wynikajgcych ze specyfiki nauczania na odlegtosé.

3. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach na
biezgco w czasie zaje¢ online oraz poprzez dziennik elektroniczny.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty

mgr Joanna Frgczek




